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PROCESO: GESTION FINANCIERA Y CONTABLE
OBJETIVO: Dirigir y desarrollar la politica econémicay fiscal del Aeropuerto en todos sus componentes de manejo de los ingresosy los gastos,
garantizando el suministro de los recursos financieros para la eje cuciénde planes, programas, proyectos y actividades que se adelantanen el aeropuerto
de acuerdo ala normatividad vigente.
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Registros U
- Evaluar el desempeiio integral de los procesos para Informe de Junta
Eirr?;:rc]azgr(gestlon E?g?#gg gee ggsrﬁgr? S \% dar cumplimiento a los objetivos actividades, controles | desempefio Gerente ‘;%TS ;:le
9 e indicadores, entre otros. Auditoria al proceso
Becucion Presupuestal
I . ] Plan de Entes de

Control Interno Informe de Auditoria A Eaborar planes de mejoramiento. Mejoramiento Gerente control

POLITICAS DE OPERACION

paramejorarel Cometido de los recursos del Aeropuerto.

de presupuesto sin situacion de fondos.

1. Capacitar alos funcionarios vinculados alos procesos de GestidnFinanciera sobre aspectos conceptuales, normativos yprocedimentales necesarios

2. Antes de causarun gasto se debe solicitar el certificado de disponibilidad presupuestal.
3. EImovimiento presupuestaldebe estar apalancadocon los flujos de caja, esto con el fin de no causar déficitfiscal al causar un gasto contra una cuenta

CONTROLES

INDICADORES

Revision de los requisitos a través del proceso de Tesoreria,
Presupuestoy Contabilidad.

Registros diarios de la ejecucion presupuestal.

Informes de Gestion Financiera

Cumplimiento de Indicadores

Eficacia

% Cuentas pagadas: Namero de cuentas pagadas/ Cuentas Programadas en el PAC
x100

Eficiencia

Nivel de Recaudo de Ingresos = Recaudo total por concepto de ingresos/Recaudo
presupuestado por concepto de ingresos*100

Efectividad

Envio de informes a los entes de control= Numero de informes enviados oportunos

DOCUMENTACION SOPORTE

SISTEMAS DE INFORMACION

Manual de Proceso de Gestién Presupuestal
Ejecuciones Presupuestales

Cierre Presupuestal

Informe de Seguimiento del Plan Financiero

Sistema de Informacién Financiera
PaginaWeb

Boletines de Prensa

Intranet

Video de Programas Institucionales

INFORMACION PRIMARIA
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QUE INFORMA QUIEN INFORMA COMO SE INFORMA
Resoluciones, circulares, cartas, directrices Contaduria General de la nacion Medio magnético
Contraloria Medio Fisico
Departamento de la Funcién Publica
Cuentas de cobroy documentacion soporte. Proveedores Medio Fisico

INFORMACION SECUNDARIA

QUE INFORMA

QUIEN INFORMA

COMO SE INFORMA

Pagos de obligacioneslegales.

Resultados del proceso, informacién de gastos e . . Informe

. Secretario de Hacienda o

ingresos, Medio Fisico

Pagos Proveedores de bienes y servicios empleados Informes, Internet, correo, oficios

entre otros

Estados financieros

Ejecuciones presupuestales

Reportes de Inventarios, cartera, nomina,
presupuesto, contabilidad, tesoreria.

Alcalde, Secretario de Hacienda
Entes de control.
Gestion financiera (interno)

Informes, Internet,
entre otros

correo, oficios

RECURSOS

HUMANOS

INFRAESTRUCTURA

FINANCIERO

Talento humano competente especificado en la
plantade cargos

Hardware:
Equipos de codmputo, Impresoras, Video beam

Software:
Informatica Internet

Recursos de funcionamiento para el
sostenimiento de la planta de
personal asignada al proceso
Presupuesto de inversion

SISTEMAS INTEGRADOS

MECI 1000:2005 CONTROL INTERNO

NTCGP 1000:2004 CALIDAD

ADMINISTRATIVO

1.3. Componente administracion del riesgo,
1.3.1. Contexto estratégico, 1.3.2. Identificacion
del riesgo, 1.3.3. Analisis del riesgo, 1.3.4.

4.2.3. Control de documentos, 4.2.4. Control de registros, 8.2.3.
Seguimiento ymedicidonde los procesos, 8.4, Andlisis de datos,

Politicas de desarrollo
administrativo
Plan Institucional
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Valoracion del riesgo, 1.3.5. Politicas de | 8.5. Mejora, 8.5.1. Mejora continua, 8.5.2. Accidn correctiva, Plan de Capacitacién
administracion del riesgo,2.1.1. 8.5.3. Accion preventiva. Plan de Estimulos
Politicas de operacion, 2.1.2. Procedimientos, Politica contable
2.1.3. Controles, 2.1.4. Indicadores, 2.2.1. Plan estratégico institucional — PEI
Informacion primaria, 2.2.2. Informacion Plan de adquisicion
secundaria, 3.1.2. Autoevaluacién a la gestion.
3.3.2. Planes de mejoramiento por procesos.
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